Papiers personnels

Documents __Délai de conservation | Remargues
Certificat de naissance Avie On peut obtenir ce document auprés du

Contrat d'union de fait,
d'union civile ou de mariage

Déclaration commune de
séparation ou réglement de
divorce

Entente ou jugement sur la
garde d'enfant ou la pension
alimentaire

Mandat en cas diinaptitude
et testament

Passeport
Carnet de santé

Cartes de souhaits, photos,
dessins d'enfants, etc.

Avieou jusqu'a la
déchration commune de
séparation ou le
jugement de divarce

| Avie

| Jusqu'a ce que les

enfants soient majeurs,
autonomes at sur le
marché du travail

| Avieou jusgu'a sa
révocation

' Jusqu'a échéance
| Avie
A notre discrétion

Directeur de I'état civil du Québec au coldt de

' 15 %. Infos: www.etatcivil gouv.qe.ca.

| Encas de perte, on peut en obtenir une copie

auprés du notaire maoyennant des frais.

Consarver méme si on a un nouveau conjoint.

Conserver la version la plus récente.

Préciser a nos proches le nomdu notaire chez
qui on a rédige notre testament ou, pour un

| testament olographe, l'endroit ol on a rangé.

Conserver uniquement ce qui revet une
importance particuligre i nos yeux, Eviter de
garder toutes nos phatos dans un seul
ordinateur, faire des copies de sauvegarde et
imprimer les phatos les plus significatives.



Etudes et travail

Documents Délai de conservation Remarques
Dipldmes, relevés de notes Avie Ces documents peuvent 2tre exigés lors d'une
et bulletins demande d'emploi ou d'équivalences de cours.

Conserver nos propres Copies nous evite des

démarches auprés des établissernents concermnés,

Releviés de notes et bulletins: garder seulement a
version finale de chaque année ou session.

Contrat de travail, évaluation | Pendant la durée de
de performance, convention I'emiploi ou jusgu'a
collective et autras I'échéance du contrat
documents religs 3 notre

emploi actuel

Borderealx de paie, de
prestations d'assurance-emploi
ef autres preuves de revenu

concordance des talons de paie avec le

& ans ‘ Envertu des lois sur Fimpot. Vérifier |a
fevillet T-4 remis par l'employeur.




Finances et impots

Documents Délai de conservation Remargues

Déclarations de revenus et pigces justificatives Aumoins & ans Envertu des lois de limpdt, I'Etat peut réviser nos déclara-
(requs pour dons de charitg, factures de tions des & derniéres années, et méme plus loin encore sl
dépenses déductibles, frais de garde, requs nous soupconne de fraude.

d'activités physiques des enfants, etc), tout

document gouvernemental concernant les finan-

ces ( prestations pour enfants, TPS/TVQ, etc.)

Paolices d'assurance Jusqu'a échéance Si une réclamation ou un litige est en cours, conserver

jusqu'au réglement.

Relevés de transactions par carte de crédit,

Jusqu'a la réception du

Wérifier si les montants concordent avec le relevé mensuegl,

guichet automatique et paiement direct relevé mensuel

Relevés mensuels de cartes de crédit 1an En vérifier fexartitude. Inscrire sur e relevé le numeéro de
confirmation et la date d'un paisment effectué par Intermet. Sion
bénéficie d'une garantie étendue sur certains biens payds avec
carte de crédit, conserver le relavé jusqura [ fin de cette garantie

Relevés mensuels de comptes bancaires (ou & ans Par mesure de précaution au cas ol on ferait l'objet dune

livrets)

vérification fiscale. Toutefois, linstitution financiére peut

NoUS en procurer une copie moyennant des frais,

Certificats de placements et prospecius

Jusqu'a encaissement

Garder uniguement le relevé le plus récent,

Préts et marges de crédit Tant qurits ne sont pas
rembourses ou tant que les
miarges de crédit sont en vigueur

Quittances de prats 6 ars aprés ke dernier paiement




Biens et services

Documents Delal de conservation Remargues

Factures de services (cablodistribution, 3ans Délai légal des parties pour exercer un recours. Ces factures sont utiles
téléphone, cellulaire, Intemet, dlectricts, également pour comparer les dépenses d'une année a l'autre. Sion

gaz et mazout) et dhonoraires profession- déduit une partie du colt de ces services de nos impdts (s on est

nels (avocats, notaires, paysagistes, etc.) travailleuse autonome, par exemnple), garder les factures 6 ans.
Factures de soins de santé (optomé- 6ans Peuvent donner droit a un crédit dimpdt. Penser a déduire la partie non

triste, dentiste, etc.)

remboursée par notre assureur.

Contrat d'achat d'un véhicule et factures

Tant qu'on posséde le

Lors de la revente ou dune réclamation en vertu de la garantie, les factures

de réparations et d'entretien vehicule prouvent e bon entretien du véhicule. Elles servent aussi a valider la
garantie de 3 mois ou de 5000 km accordée par la Loi sur a protection du
consommateur sur les réparations d'automobile de 50 $ et plus.
Factures de biens sous garantie et Tant qu'on posséde Utiles pour faire une réclamation au commergant en cas de défectuo-
d'articles colteux, certificats de garantie le bien sité ou de bris prématuré (noter le numéro de série au verso). De plus,
(électroménagers, appareils électroniques, les factures facilitent les démarches auprés de notre assureur si on est
meubles, vélos, antiguités, bijoux, etc.) victime d'un vol ou d'un incendie.
Preuves d'achat sur Internet Jusqu'a la réception du En imprimer une copie ety inscrire le numéro de confirmation. Si on ne
produit et du relevé de regoit pas d'autre facture, garder tant qu'on posséde le bien,
carte de crédit
Manuels du propriétaire et modes Tant qu'on posséde le
d'emploi bien
Factures de réparations d'électroména- 6 mois La Loi sur fa protection du consommateur accorde une garantie de
gers et d'appareils électroniques et 3 mois sur les réparations de plus de 50 § et, au besoin, de 3 mois

informatiques

additionnels pour poursuivre un commergant.




Habitation

Contrat d'achat dune propriété cu duntemain | Tantqu'on en est propriétaire | Endemander un autre exemplaire au notaire occasionne des frai,
Certificat d'évaluation fonciere Jusqu'a ce gu'on en recoive Conserver toutes les versions si on veut suivre 'évolution de
| un nouveau la valeur de notre propriété.
Certificat de localisation Tantqu'on est propriétaire Garder laversion la plus récente.
Contrat de vente d'une propriété ou d'un 6 ans C'est nécessaire, car FEtat peut réviser nos déclarations de
terrain revenus des 6 dermieres années. Si on a déclare des vices de
|a propriété, conserver les documents relatifs 3 lavente
pendant au moins 10 ans.
Factures de rénovations et d'entretien Tant qu'on est propristaire Lors de la revente, ces factures peuvent attester des travaux
d'amélioration. Elles sont aussi utiles pour faire une réclamation a
: lentrepreneursi on est insatisfaite des travau
Certificats de garantie | Jusqu'a échéance
Quittance d’hypothaque AU moins & ans aprés le
 dernier paiement

Bail, avis de maodification de bail, entente
écrite avec le propriétaire et toute correspon-
dance avec lui

Tant qu'on occupe le
logement ou que le bail est
valide

5ion carrespond par courrier électronique avec le
propriétaire a propos d'un probleme quelcongue, imprimer
les courriels et les conserver.

Comptes, recus et quittances de taxes
municipales et scolaires

‘33.“5

Les municipalités et les commissions scolaires ne peuvent
exiger de paiement rétroactif aprés 3 ans (en cas d'erreur,
par exemple).




